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PaperCut MF

IMPRIMER A PARTIR D’UN PC FIXE

VERIFIER SI LE CREDIT EST SUFFISANT

ICONE PAPERCUT

Avec le nouveau programme, un popup est présent en permanence et vous indique en temps réel votre
crédit d’'impression restant.
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Assistant de direction - Tourisme

Il arrive que cette icOne soit masquée. Dans ce cas cliquez sur la petite fleche en bas a droite prés de
I’'horloge et cliquez sur la petite icone verte Papercut pour la faire apparaitre a nouveau.
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IMPRIMER A PARTIR DU PC I

Fichier = Imprimer =¥ choisir Copieur-Ricoh sur Papercut
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ATTENTION : Par défaut, les copieurs impriment en noir et blanc et en recto-verso.

Si vous voulez imprimer en couleur ou enlever le recto verso, cliquez sur « propriétés de I'imprimante »
et choisir les options.

! Propriétés de : \\papercut\Copieur-Ricoh H

Paramétres fréquemment utiisés | paramétres détailiés | Configurate/A propos de |

Liste présélect® 1-dic : -

Configuration actuelle Type dimpression :
j @ ‘Imp(es&un normale v ‘ B | Détails... |
Format du document : COrientation

Config. de base A4 (210 x 297 mm) hd (@) Portrait
|
[N ¥ Imprimer sur :

() Paysage
j Identique au format original v
Type de papier : Magasin :
A4BW RV ‘Normal etrecyde (Y ‘ @ |Sélech'on magasin auto w
A4BW RV
. tdud " Mise en page ! Ordre pages
ormat du document :
44 (210 x 257 mm) OFF » L6 OFF
Imprimer sur : i
Identique au format original 2 faces copices :
RéductionfAgrandissement : ‘aﬁ Rel. bd 18Rg [Ouv. vs GaucheHaut) v‘
Ajuster au format d'impression
Livret :
® OFF
Agrafer : Perforer :

of o Y o

Développer la liste > Couleur/Noir etBlanc ;

B :{13999)
@ [Envegistrer paramétres actuels. .. 2 e | |‘0' T ~,| |
I 1

2 Couleur
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Ensuite une fenétre apparait, vous demandant si vous voulez imprimer a partir de votre compte personnel
ou d’un compte de facturation (appelé ici « compte partagé »).

Si vous choisissez la deuxieme option, la liste fera apparaitre les comptes auxquels vous avez droit et le crédit
sera débité du compte partagé choisi dans la liste. Votre crédit personnel restera intact.

] Avertissement d'impression “

j Avertissement d'impression
Confirmer limpression et sélectionner 'action dimpression
Détails de limpression
Mom du decument |Microsoft Word - PAPERCUT-MODE-EMPLOL docx

Imprimante |papercut\Copieur-Ricoh

Pages 2 (Niveaux de gris) Colt |0,1000 €

Actions d'impression

(@) Affecter 3 mon compte persofinet

() Affecter & un compte partagé
Compte |Sélectionner le compte partagé & deébiter. ..

[ Appliquer & tous les documents actifs (impression: 1) Annuler

Choisir I'option puis cliquez sur « IMPRIMER »

ALLER CHERCHER SES FEUILLES LES COPIE

Si I’écran est en veille, il suffit de toucher I’écran tactile pour qu’il s’active.
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Entrez vos informations de connexion pour continuer.

Nom utilisateur

Mot de passe
Connexion

PaperCut MF 302 Adg

Vérifier [état  i7o"*2




Cliquez sur le bouton « Libération d’'impression »

v | |22, Impossible dutiliser (appareil 4

Vous avez 1 travail dimpression en attente

T B S

Libération Fonctions A
dimpression périphérique Numérisation

Vérifier [état )5

Sélectionnez le document a imprimer dans la liste qui apparaft.
Appuyez sur imprimer (ou la corbeille si vous ne désirez pas imprimer le document)

1J
PaperCutMF |ibération dimpression

\ 1 ravail. 1 page, 0.0500€ o
Microsoft Word - Document! >

1 copie, Recto-verso, Gris, A4 Ilyasj

Veérifier létat |72

Ensuite, appuyez sur « Déconnexion » pour fermer votre session, ou « retour » pour revenir a
I’écran de départ et utiliser d’autre fonctions du Copieur

[ mormare 3, Ladmin. utilise lapp. & distance P

] = |imnsnecumes | |3, L'admin. utilise Lapp. 3 distance 7 &
PaperCutMF  |ibération dimpression RemiLedeca | Déconnexion e mem
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Vous avez 0 travail dimpression en attente

Aucune impression disponible a libérer " =) \
~I"
<O Rafraichir E = ——

Libération Fonctions £ 50
dimpression périphériaue Numérisation
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