
 
 

 
 

IMPRIMER VIA EMAIL 
 
 
 

 

ENVOYER UN EMAIL AU COPIEUR-RICOH VIA VOTRE ADRESSE GALILEE  
 

EMAIL AVEC PIECE JOINTE PDF 
 

Si vous voulez envoyer un document à imprimer au copieur-ricoh avec votre ordinateur portable, votre 

smartphone ou votre tablette, il suffit d’envoyer un email à copieur-ricoh@einet.be en mettant le document à 

imprimer en pièce jointe (l’objet du mail est sans importance) 
 

ATTENTION : 
 

- ON NE PEUT ENVOYER QUE DES DOCUMENTS PDF. DONC IL FAUDRA CONVERTIR A L’AVANCE LES  
DOCUMENTS A IMPRIMER  

- IL EST OBLIGATOIRE D’ENVOYER LE MAIL VIA VOTRE ADRESSE EMAIL GALILEE, SINON LE MAIL SERA  
REJETE.  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

Cliquez sur « ENVOYER ». 
 
Vous recevrez quelques secondes plus tard un accusé de réception et de confirmation contenant un 
lien cliquable, pour confirmer le document à imprimer. Cliquez sur le lien et identifiez-vous.   
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Cliquez sur OK puis sur le bouton « Imprimantes » 
  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

Choisir le compte duquel le crédit sera débité (compte personnel ou compte de facturation).  
Cliquez sur IMPRIMER pour Imprimer ou ANNULER pour annuler la procédure.  
 
 
 
  
 
 
 
 
 

 

Cliquez sur OK 
 

Le résumé de vos travaux en attente apparaît alors à l’écran.  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Recommencer l’opération si vous avez plusieurs documents à imprimer. 
 
VOUS N’AVEZ PLUS QU’A ALLER CHERCHER VOS FEUILLES SUR LE COPIEUR. 
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