TEAMS — CREER SON COURS ET
INSCRIPTION DES ETUDIANTS

1) Se connecter a OFFICE 365 et cliquer sur I'icbne TEAMS
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2) Créer son cours — son équipe : cliquer sur « Equipes » puis sur « Rejoindre ou créer un équipe »
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3) Cliquer sur « Créer une équipe »
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4) Cliquer sur « Classe »
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5) Entrer le nom de I'équipe — du cours ainsi qu’une description claire pour les étudiants puis
cliquer sur « Suivant »

Créer votre équipe

Les enseignants sont propriétaires des équipes de classe auxquelles les étudiants participent en tant
que membres, Chaque équipe de classe vous permet de créer des devoirs et questionnaires,
d'enregistrer les commentaires des étudiants, et d'offrir 4 vos étudiants un espace privé pour entrer
des notes dans le bloc-notes pour la classe.
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Description (facultative)

Ceci est le cours en ligne de communication multimédia de Remi Ledecq)




ATTENTION :

Ceci est une étape importante pour que I'étudiant puisse retrouver facilement les équipe de cours
auxquelles il appartient.

Pour vous faciliter la tache, nous vous recommandons d’utiliser le méme nom que les cours de
MOODLE

6) A cette étape vous pouvez ajouter d’autres enseignants a votre cours.
Sinon cliquer sur « Ignorer ».
Nous verrons comment ajouter les étudiants plus rapidement par la suite.

Ajouter des contacts a UE309 Communication multimédia - Communication
multimédia - Ledecq Remi

ftudiants  Enseignants

hechercher des étudiants

Commencez & taper un nom pour choisir un groupe, une liste de distribution ou une personne dans
votre établissement scolaire.

7) Félicitations ! Votre cours est créé !
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8) Créer un code d’inscription pour vos étudiants.
Cliquer sur les « ... » a co6té du nom de votre équipe — cours puis cliquer sur « Gérer I'équipe »
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Configurer le bloc-nates pour la classe

Démarrer une conversation. Utilisez @ pour mentionner un contact.
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+ Code d'équipe Partagez ce code pour permettre a vos contacts de rejoindre directement I'équipe.

Vous ne recevrez aucune demande de participation
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Remarque : les invités ne pourront pas participer avec un code d'éguipe

Autorisations invité Activer la création de canaux
Choisissez les membres autorisés & utiliser les mentions @équipe et @canal

Code d'équipe Partagez ce code pour permetire 4 vos contacts de rejoindre directement I'équipe,
—— cune demande de participation

Remarque : les inggPne pourront pas participer avec un code d'équipe

Outils amusants Autoriser les emojis, les mémes, les images GIF et les autocollants

~ Code d'équipe Partagez ce code pour permettre 3 vos contacts de rejoindre directement I'équipe.
Vous ne recevrez aucune demande de participation
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Remargue : les invités ne pourront pas participer avec un code d'éguipe



10) Pour que les étudiants puissent s’inscrire a votre équipe — cours, il suffit de leur envoyer ce code
par mail.
Vous pouvez pour cela utiliser les listes EINET par UE et par AA pour envoyer un mail a tous les
étudiants de votre cours.

Exemple :
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Expéditeur:
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Remi Ledecq

cindy.azevedo@student.galilee.be|amina.boulahya@student.galiles.be|
glicia.deglimme@student.galiles.be|anouk.degrave@student. galilee.be|
srbenita.dzelili@student.galilee.be|socukaina.essabiri@student. galiles.be|
alexandra.geelhand@student.galilee.be|light.jeclieves@student.galilee.be|
soraya.kountri@student.galilee.be|noemie. kowalewska@student.galilee.be|
patrycia.krupinska@student.galilee.be|marie. leirens@student. galilee. be
sarah.levy@student.galilee.be|rachel.meriemgue@student.galilee.be|
wijdane.ouzidan2@student.galilee.be|margaux.serrano@student.galilee.be|
elodie.severin@student.galilee.be|jisi.shamun@student.galilee.be|
nur.simsek@student.galilee.be|sarah.vandegenachte@student.galiles.be|

|Code d'accés TEAMS pour communication multimeédia |
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Voici le code d'accés qui vous permettra de cous inscrire a l'equipe du cours de communication multimédia de Mr Ledecq et de pouvoir

suivre le cours & distance :
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Pour vous inscrire, il suffit de vous connecter & Teams via Office 365, de cliquer sur Equipes, puis sur Rejoindre un éguipe.

Vous devrez ensuite entrer ce code dans la zons "Rejoindre une équipe & l'aide d'un code”.

Bon travail & tous |

Remi Ledecq

body p

Fichier joint:

Priorité:

Envoyer conis au secrétariat

Bon travail a tous !
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