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TEAMS – CRÉER SON COURS ET 
INSCRIPTION DES ETUDIANTS 

 

1) Se connecter à OFFICE 365 et cliquer sur l’icône TEAMS 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

2) Créer son cours – son équipe : cliquer sur « Equipes » puis sur « Rejoindre ou créer un équipe » 
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3) Cliquer sur « Créer une équipe » 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

4) Cliquer sur « Classe » 

 

 

 

 

 

 

 

 

5) Entrer le nom de l’équipe – du cours ainsi qu’une description claire pour les étudiants puis 

cliquer sur « Suivant » 
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ATTENTION :  

Ceci est une étape importante pour que l’étudiant puisse retrouver facilement les équipe de cours 

auxquelles il appartient. 

Pour vous faciliter la tâche, nous vous recommandons d’utiliser le même nom que les cours de 

MOODLE 

6) A cette étape vous pouvez ajouter d’autres enseignants à votre cours.  

Sinon cliquer sur « Ignorer ».  

Nous verrons comment ajouter les étudiants plus rapidement par la suite. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

7) Félicitations ! Votre cours est créé ! 
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8) Créer un code d’inscription pour vos étudiants. 

Cliquer sur les «  …  »  à côté du nom de votre équipe – cours puis cliquer sur « Gérer l’équipe » 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

9) Cliquer sur « Paramètres » puis « Code d’équipe » puis « Générer » 
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10) Pour que les étudiants puissent s’inscrire à votre équipe – cours, il suffit de leur envoyer ce code 

par mail. 

Vous pouvez pour cela utiliser les listes EINET par UE et par AA pour envoyer un mail à tous les 

étudiants de votre cours. 

 

Exemple :  
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Bon travail à tous ! 


